ALUMNOS QUE CONTINUAN ESTUDIOS EN EL COSCYL — EJEMPLO DE MATRICULACION

(Advertencia: el alumnado que se matricule en doble itinerario —como Composicion y Piano, por ejemplo—
debe realizar este proceso dos veces, una para cada especialidad).

En este ejemplo vamos a inscribir a un alumno en la especialidad de interpretacion, itinerario de arpa.
Desde la seccion web del centro acerca de la Matriculacion en el Titulo Superior, entramos en el area de
matriculacion online dedicada a los nuevos alumnos que entran en el centro por primera vez tras superar la
prueba de acceso. Pinchando en el enlace para realizar la matricula online, nos aparece la pagina inicial de la
plataforma CodexPro. Tras leer las instrucciones en pantalla, pinchamos el boton indicado en la imagen:

E-nsheﬁa‘nz'as Artisticas Superiores de Misica.

Matricula 2016-2017 - Alumnos que continiian estudios en el centro
MATRICULACION DE ALUMNOS QUE CONTINUAN ESTUDIOS EN EL CENTRO
Elplazo de matnc ufacion sera el comprendido entre los dias 11y 22 de jubo de 2016, ambos includos.
Toda 1a informacién para realizar [a matricwa, asi como los documentos necesanos para la misma, estd disponible en www coscyl com
El slumnado que se encuentre cursando dos especialdades. deberdn realzar el proceso de matricula dos veces, una por cada especialidad
El alumnado que haya sido admitido en el centro mediante prueba de nivel deberd ponerse en contacto con la secretaria del Conservatono antes de matncularse
Instrucciones de la matriculacion

1. Si dispone de un UsuaNo y una contraseda podra realizar la matricula de forma directa.

En caso contrano, en &l siguente paso debe registrarse como nuevo usuario para poder realizar la matricula
2 Debera slegir en qué 5o desea matncular
3. Si la matricula no es gratuita, debera selecionar las tasas y la forma de pago

4 Se le mostrard un resumen de |3 eleccién que ha realzado, y se le pedea que lo confime
5. Confimar el importe y forma de pago

La matriculacion comienza &l marntes 28 de junio de 2016 19:00 y finalza = martes 28 de junio de 2016 22:00

Consultar matriculas fealizadas anteriomente \

Desarroliado poc Dial S.L | XHTML 1.0 | ©SS 2.11 YAML | icon sets by icanshock | TeamViewer

Primeramente, se pedira la identificacién del alumno:

E.ns‘eﬁ-alnz.as Artisticas Superiores de Musica.

Acceso usuarios

Si ya dispone de un usuanio, introduzca sus datos de acceso

Desarollado po
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En la siguiente pantalla se debera escoger el expediente del alumno. Los alumnos que cursen doble
especialidad deberan escoger el expediente correspondiente, el resto de alumnos pueden dejarlo como esta
y pinchar en “Continuar”.

ﬁ

Matricular al usuario

i Es necesano asignar la matricula a realizar a un expediente, seleccione el expediente al que quiece asociar la matricula l

Expedientes de: Ejemplo Ejemplo, Juan

e M S
Seleccione expedigfe | Expadiente: 2016536 Especialidad INTERPRETACION v |

Desarrollado por Dial S.L | XHTML 1.0 CSS 2.1 | YAML | icon sats by iconshock | TeamViewer

A continuacion se muestra la pantalla de seleccion de asignaturas. En primer lugar apareceran todas aquellas
asignaturas que no fueron superadas en cursos anteriores, para que puedan ser seleccionadas en caso de
querer volver a matricularse de ellas:

Juan Ejemplo Ejemplo: Matricula 2016-2017 - Alumnos que contintian estudios en el centro

Seleccione en qué se desea matricular

Seleccione las asignaturas no aprobadas en cursos anteriores de las que se matriculara:
J INTERPRETACION — Arpa — 1° — Educacion auditiva | (La asignatura esta sin calificar)
) INTERPRETACION — Arpa — 1° — Tecnologia musical (La asignatura esta sin calificar) Si hay asignaturas pendientes

[J INTERPRETACION — Arpa — 1° — Historia de la musica | (La asignatura esta sin calificar) delcurso anterior, apareceran
- ’
J INTERPRETACION — Arpa — 1° — Orquesta | (La asignatura esta sin calificar)

) INTERPRETACION — Arpa — 1° — Coro | (La asignatura esta sin calificar) e"— en prlmer Iugar' Marcar Ias
[ INTERPRETACION — Arpa — 1° — Armonia | (La asignatura esté sin calificar) deseadas.

[J INTERPRETACION — Arpa — 1° — Piano complementario | (La asignatura esta sin calificar)

) INTERPRETACION — Arpa — 1° — Arpal (La asignatura esta sin calificar)

[J INTERPRETACION — Arpa — 1° — Erg iay pr ion de lesi (La asignatura esta sin calificar)

Debajo de estas asignaturas aparecera marcado por defecto la especialidad y el itinerario. Seleccionamos el
curso y escogemos las asignaturas obligatorias que deseamos ahadir a la matricula:

INTERPRETACION -« OPTATIVAS -~ Acompadfiamiento Vocal (La asignatura 514 sin calificar)

INTERPRETACION —« Arpa « 17 . Técnicas de concentracion (La asignatura esla sin ca

Ensenanzas Artisticas Superiores de Musica. :
Especialidad

¥ INTERPRETACION
Itinerario

A A continuacion, marcar el nuevo
pa

Curso curso y las asignaturas que se
: B desean cursar.

Asignatura
Y Arpall

¥ Fundamentos de mecanica y mantenimiento
< Andlisis |

7 Organologia

¥ Continuo |

¥ Historia de la masica Il

¥ Educacion suditiva Il

# oame s



Si fuera necesario matricularse de alguna asignatura optativa, se marca también la casilla de optativas y se
seleccionan las asignaturas que se deseen. Es necesario leer primeramente el dossier de asignaturas
optativas ofertadas cada ano, donde figura una descripcion y se establece quienes pueden cursarlas.

Pruebas Urquestales

Repertorio con planista acompanante para pianistas
Taller de Danzo Antigua

Taller de misica contemporanea |

Taller de misica contempordnea Il

Talles de misica contemporinea I

Escoger también las

Taller de misica ¢ pordnea IV -
Taller de misica ibercamericana Optatlvas, y pulsar en
¥ Taller de orquesta barroca | continuar.

Toller de orquesta barroca Il

Taller de orquesta barroca Il
Taller de teatro e Interpretacién

Técnicas de desarrolio del canto interior a Instrumentistas de viento metal

Técnica Instrumental |

Después de seleccionar todas las asignaturas deseadas, pinchamos en “Continuar” al final de la pantalla.

En la siguiente pantalla se configuran los diferentes conceptos incluidos en el importe de la matricula, y el
tipo de pago.

En los conceptos, figuraran por defecto Apertura de Expediente, Asignaturas, Servicios General y Seguro.
El alumno puede seleccionar las reducciones o exenciones de pago a las que tenga derecho; en tal caso, sera
necesario enviar inmediatamente después la documentacion justificante pertinente.

Todos los alumnos tienen derecho a una reduccion en el precio de la matricula correspondiente a la suma
de todos los créditos superados en el curso inmediatamente anterior con calificaciéon de Sobresaliente.
La plataforma CodexPro calculara de forma automatica, a partir del expediente del alumno, la reduccion de
las tasas de matricula que corresponda.

(IMPORTANTE: Introducir aqui el n°
de créditos ECTS que obtuvieron
calificacion de SB el curso pasado)
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Al final de la pantalla se puede elegir entre realizar el pago de la matricula en un Unico pago, o repartirlo en
tres plazos. El pago Unico o el primer pago fraccionado ha de realizarse inmediatamente después de realizar
la matricula online. En el caso de pagos fraccionados, el segundo pago se realizara a principios de diciembre
y el tercer pago a principios de marzo.

Familia Numerosa Especia

Familia Numer

Matricula Profesionales

imas de actos temonstas o de violencia de género

Elegir el método de pago.

del al

® Pago Unico
Pago dnico (Antiguos alumnos) (100,00 % del importe). del al
4 Volver |

Si al pinchar en “Continuar” apareciese una pantalla mostrando errores relacionados con las asignaturas
escogidas, no continte con el proceso y comunique el error a la Secretaria del centro para solucionar la
incidencia.

La siguiente pantalla permite revisar todos los datos introducidos hasta ahora: asignaturas seleccionadas,
importe de la matricula y plazo para pagar. Si se detecta algun error, se puede pinchar en el boton “volver”
para ir hacia atras en el proceso y corregir lo que sea necesario.

Si todo esta en orden, pinchamos “Confirmar matricula” para continuar:

/AS —+ Acompaflamiento vocal Il

- Idioma extranjero | (Per

« Acompafiamlento Vocal (Pe

1° — Técnicas de concentracion (Pendiecte de cursos sntencres) | 1

Total créditos 52,00

Importe: 1.279.47 €

Pinchar para e
continuar.

e Urbinr |
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A continuacion se muestra una pantalla en la que se nos recuerda el importe, y sera necesario seleccionar el
modo de abono: mediante un impreso con codigo de barras, o mediante “pago externo” (transferencia
bancaria

Seleccione la forma de pago *

® Impreso con cédigo de barras g

Si escoge esta forma de pago, obqual tendra que pagar en una sucursal de Caja Duero, Caja Espana o del Grupo Unicaja. Dispone hasta el 30/09/2015 para efectuarel

En esta pantalla se debe escoger el tipo de justificante de
Pago extemo % -
o — pago que se desea emplear para pagar la matricula.
Elpago se realiza de forma ajena a la aplicacion.

INGRESO EN ESPANADUERO C/CIBAN ES65 2108 2200 49 0031671179

De no realizarse el ingreso en cuenta dentro del plazo establecido para la preinscripcion, la matricula quedard anulada. g

o Confirmar el importe y la forma de pago »

E Pinchar aqui para continuar.

En el siguiente paso se nos pide que confirmemos tanto el importe como la forma de pago una ultima vez:

Confirmacion de la forma de pago e importe

Revise los datos del pago antes de confirmarlo. Puede modificar los datos volviendo al paso anterior.

Datos del pago que esta realizando:
Alumnola: Ejemplo Ejemplo, Juan

Plazo/pago: Pago Unico (nuevos alumnos 1° curso)

Importe del pago a confirmar
1.552,61 €

Forma de pago seleccionada

Impreso con cédigo de barras

Si escoge esta forma de pago, obtendrd un recibo con el cual tendrd que pagar en una sucursal de Caja Duero, Caja Espaiia o del

f Pinchar aqui para
Confirmar el importe y la forma de pago continuar

«a Volver

Al pinchar en “Confirmar el importe y la forma de pago”, el proceso de solicitud de matricula online queda
completado.

En la pantalla que se nos muestra a continuacion se deberia descargar automaticamente el justificante
necesario para realizar el pago en la entidad bancaria (4 copias). Si no fuera asi, pinchamos en el lugar
indicado en la imagen para obtenerlo. También debemos pinchar en “resguardo de matricula” para obtener
el justificante de la matricula realizada, que debera ser firmada y enviada al centro por correo junto con el
resto de documentacion requerida.
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E‘nsAeﬁ.anz;as Artisticas Superiores de Musica.

Confirmacién de pago realizada Si no se descarga automaticamente, pinchar aqui
Pago mediante recibo bancario / para obtener el justificante para el pago bancario.

Su solicitud de 6n ha sido pi ¢
En caso de que no se haya mostrado el recibo, puede descargarlo en el siguiente enlaé, resguardo para pago bancario, ’mbién lo recibira por correo electronico.

| Recuerde imprimir el recibo. Dispone hasta el 30/09/2015 para pagar.

Puede imprimirdesdeaqué’ u Resguardo de matricula >/ Pinchar aqui para descargar

Tras realizar la matricula online, debera enviarse a secretariaadministrativa@coscyl.com la siguiente
documentacién:

e Justificante de pago realizado o documento justificativo para reduccién o exencién de pago.

La matricula no se considerara confirmada si no se recibe en Secretaria Administrativa la
documentacion, asi como si no se subsanan los errores detectados.
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